Was lhr vor der Installation wissen solltet!

Die Berechnung der JAZ erfolgt nach folgender Formel:

TAJaz =TgR x 5 x TJAZ Std./(Rest-) Abrechnungszeitraum
7X261 *

Dabei sind Bruchteile einer Stunde von 0,5 und mehr aufzurunden, geringere Bruchteile
bleiben unbericksichtigt.

Es bedeuten:
TAJaz = individuelles Jahresarbeitszeit-Soll des abweichenden Abrechnungszeitraums
TgR = Anzahl der Kalendertage des abweichenden Abrechnungszeitraums
TJaz = individuelles regelmaRiges Jahresarbeitszeit-Soll (88 2 oder 7 Abs. 2)
- Stunden/Abrechnungszeitraum * = 1/261 des individuellen regelméafigen Jahresarbeitszeit-Solls

Verstandlich in Worten:

Es wird jedes Jahr von der DBAG ein durchschnittlicher Wert zur Berechnung der JAZ zu Grunde gelegt. 365 Tage -
104 Wochenendtagen ergibt im Idealfall 261 Arbeitstage. Diese Formel gilt jedes Jahr! Natirlich passt das aber nicht
jedes Jahr. Mal sind die Stunden identisch, dann wiederum ergibt die Formel zu wenig JAZ (es mussen Stunden in
einem Monat nachgearbeitet werden) und letztendlich sind es auch mal zu viele Stunden (es wird in einem Monat
verklrzt gearbeitet). Darum missen in einer ,unterjdhrigen Planung”, die in jeder Niederlassung und PD separat
durchgefiihrt wird, die Stunden angepasst werden. Erkundigt Euch in Eurer Abrechnungsstelle, in welchem Monat der
Ausgleich stattfindet. Der Kontomanager errechnet die JAZ aus den realen Arbeitstagen des jeweiligen Jahres, da ja
nicht bekannt ist, wann oder ob ein Ausgleich erforderlich ist. Ihr kdnnt dann nachtraglich den Monat korrigieren, wo
der Ausgleich vorgenommen wird.

Weiterhin wichtig:

Die neuen Strukturen der Betriebssysteme haben es erforderlich gemacht, die Arbeitsweise des KM grundlegend zu
verandern. Der Ordner Privat wurde aus dem Programm-Installationsverzeichnis verbannt, da es immer wieder zu
Konflikten mit der Benutzerkontensteuerung (UAC) kam. StandartméRig befindet sich dieser ab sofort unter:

Win Vista - Win7 - Win8
C:\Users\.....\AppData\Roaming\ZSoft\Privat

Win XP
C:\Dokumente und Einstellungen\....... \Anwendungsdaten\ZSoft\Privat

Hinweis:

AppData bzw. Anwendungsdaten sind im Normalfall nicht sichtbar, kébnnen aber z.Bsp. in der Systemsteuerung
unter:

Ordneroptionen - Ansicht - Ausgeblendete Dateien, und Laufwerke anzeigen -

sichtbar gemacht werden. (was aber nicht notwendig ist!)

Wie solltet lhr die Dateien benennen?

1. Arbeitsdatei Mustermann2013.DBA  (All Eure Eingaben, Daten flr den Excelexport werden fiir das
laufende Jahr hier gespeichert)

2. KM personliche Daten Name.DBI (Speichert Eure persénlichen Daten und Programmeinstellungen noch
einmal in einer separaten Datei, damit Ihr beim Anlegen einer neuen Datei
im kommenden Jahr, nicht alles wieder neu eingeben musst. Erlauterung
folgt!)

3. KM personliche Schichten Name.DBS  (Speichert Eure persdnlichen Schichten noch einmal in einer separaten
Datei, damit Ihr beim Anlegen einer neuen Datei im kommenden Jahr
nicht alles wieder neu eingeben musst. Erlauterung folgt!)
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Eine neue Datei anlegen

Wahlt unter Datei - Neu, es offnet sich folgende Maske in die lhr Euren Namen, sowie den
Dateinamen, unter dem Eure Datenbank gespeichert werden soll, eintragt.

Der Arbeitspfad fur die Datenbank ist optimal vorkonfiguriert, so dass dieser nach Méglichkeit nicht
verandert werden sollte.

Namen eingeben =

Namen eingeben:
MANFRED MUSTERMANN

pod
S

Dafter spefchern unfer:

Dateil [ Bsp. MULLER2014 |
|MUSTERMANN20]4

Arbeitspfad
|C'\U5F AS\ZSOFT\APPDATANROAMING\ZSOFTAPRIVAT\" DBA

Auswiahlen [nicht engfohlen)

n

' OK

Auswahl auf allen drei Registerkarten treffen und die personlichen Daten eingeben

Datena

92 Impoit perstnliche Daten | £ 7}
| () K abbrechen |

Export personliche Daten

Check-Box IAuswahI derArhe\tszeitenl persinliche Datenl <

Klicken Sie bitte zutreffendes an:

ia nein
Sind Sie Beamter ? Lo ®
Arbeiten Sie im Schichtdienst ? ‘o ‘s
Wenn ja, Tatigkeit auswahlen : Triebfahrzeugfihrer vl
Sind im I_aufgnden .lah_l me_hlele Datenaufnahme - -
Crknn B - c ©

(nur in Ausnahmefallen, in der Regel - nein -) 38 Import persiinliche D aten | Z
| St

XK Abbrechen

it

Export persinliche 0 aten

Ist Ihr Alter 50 Jahre, oder alter 7 r
Check-Box | Auswahl der Arbsitszsiten  persiinliche Daten |

In welchem Bundesland arbeiten Sie? Berlin -
Fir die Abrechnungsformulare (nur zutreffendes Eingeben 1)

Besitzen Sie einen eigenen Hausstand ? « c Personalnummer PLZ / W/ohnort Regelarbeitszeit

[1111111 [12345 Stact R R R

MUR FUR TAGESDIENST !

Welche Funktion iiben Sie im @ Meister [IHK oder WM] Dienstplatz-AMitarbeitermummer  Stralle / Hausnummer Fr - bis [
technischen Dienst aus ? & (I |2222333 IBG“”T'GHEE‘I Pause [00:00
R o . N N I FAE 40 Fahrentschiidi Organisationseinheit Einsatzort -

\ ahrentschadigung - ahrzeit -
einschalten ? [ Leistungspramie im Rangierdienst II P 22222 IBerIln 2w dabeit |00:000

duswishl wichtig |
Geschftsfeld Wordrucke Telefon [Dienstlich)

|oe NetW |Fatudienste [Ausl | | | |030712345678
Regionalber Elz] Lindere Regionalbereiche Fax [Dienstlich]

e cil |
Vordruck auswahlen, dann OK / Anschrift regelméBige Arbeitsstella

(mit dieser Auswahl wird die spatere ;Lzzg:fé;m e
Eingabemaske festgelegt)

Zusatz fiir Ausbleibezeit [Entfernung \Waohnung - Arbeitsstitte nchster Bahnhaf]
Ort Arbeitsstétte./B ahinhat Krn
Izur Aubeitsstitte LI IEallin |1U

| =i |
2_Wohnsitz PLZ /Wohnot Strafle / Hausnummer




Schichten vordefinieren (nur wenn Schichtdienst gewahlt wurde)

Info: Gebt auch eine ,Ruhe” Schicht ein!

Schichtzeiten

Schicht-Nr.  00:00-00:00 Zeiten Pausen
1 [sm o|[1800-06:00 = [11 h [15 min [00:45 100 Schichten
2 [s02 o [06:00-14:00 = f07 h [30 min [00:30
CE o [f4002200 = 07 h [ min [0003 By Export persaniche Schichten |
4 [ews o|[22000600 — [07 h [30 min [0030 9 Import persiinliche Schichten |
§ 809 offosoo1g00 = [11 h [15 min [0045  gcpichien von - bis:
6 [sos o|[1800-06:00 = [11 h [15 min [00:45 |D1-1U j
7  [sos o|[06:00-1200 = [06 h [00 min [o0:00
8 [Ruhe  of[00:0000:00 = [0 h [0 min [00:00
9 offen o/ 00000000 = [0 h [0 min [o0:00
Im folgenden Datensatz ist auch die Eingabe fiir eine Doppelschicht miglich |
10 |813 o 18000600 = [11  h [15 min [00:45
2. (kurze) Schicht [06:001200 = [06 h [00 min [DOPPELSCHI
E wm verwenden 7ok |

(Wenn die vordefinierten Schichten im Programm benutzt werden sollen, Hakchen setzten)

ubernehmen und weiter



Abschlielend wechselt das Programm zum Hauptformular, wo unter Datenaufnahme die
Eingaben beendet werden, dann Daten tubernehmen

Datei B
& |

Tools Info

MUSTERMANN MANFRED

Gesamtanzeige ] Monatsauswertung / Nachtstunden! Sollstunden { Mitarbeiter Datenaufnahme | Arheitszeitdanderung l

Freizeitkonto (Saldo 2010) 0 k|0 | min ‘ « Daten i.ihemehmen’:
Resturlaub (Saldo 2010) [2~ lsokonto + 2010) [80 1 [0 min
Urlaubstage fiir das Jahr (2011) ]ﬁ Isokonto - [2010) ]U h |0  min
Lo oo wew i ~
—— — T —— . - T %
T Dl - - B

i 1 Info, bei Ihren gewdhlten Einstellungen hat die DBAG eine JAZ von 2036 Stunden vorgesehen. Da die Software die JAZ nach den realen Arbeitstagen des Jahres 2011 berechnet, kann es
eventuell zu Abweichungen kommen ! Erkundigen Sie sich nach der "Unterjdhrigen Planung”, in welchem Monat diese Stunden bei Bedarf korrigiert werden miissen,

Apr]-rﬁ?h]iﬁ‘min 0|di1_53“hl:é—min

f‘

Mai W h Iﬁ min Nov |171 h |36 min |

Jun]ﬁhﬁmin Dezlﬁh Iﬁ-min

|
‘ i Koentomanager 3.01 Premium ' Grundeinstellungen anzeigen/éndern A
A ee——— e T = ==

Hierbei wird auch Eure Datei, in unserem Beispiel MUSTERMANNZ2014.DBA, gespeichert.

[

Info:

Unter dieser Datei werden alle Daten gespeichert, auch die, welche nach Excel exportiert werden.
Darum brauchen die Exceltabellen nicht gesichert zu werden. Diese lassen sich beliebig oft aus
dieser Datei generieren.

Information [ = |

% Thre Datei wurde unter TESTERS2014.DEA gespeichert. Aktivieren Sie die AUTOSTART mit einem Hackchen im Mend BEARBEITEM !

Zum Schluss ein Hakchen vor Autostart im Hauptmeni Bearbeiten fur neue Datei setzen.



[ Bearbeiten | Eingabe Auswerten  Abschluss  Tools |
Name / Bundesland Strg+A
Ampel Strg+M
Vorgaben (Bezage) Strg+0
Schichtzeiten Strg+S
Anderung der Grundeinstellungen Strg+D
Regelarbeitszeit wechseln Strg+R

v Autostart Strg+U

Das Programm arbeitet nun im Datenbankmodus.

- beim Beenden automatische Speicherung
- beim nachsten Programmstart wird die Datei automatisch geladen

Vorgaben fir Nebenbeziige, Bereitschaft u.a. in Bearbeiten/VVorgaben(Bezuge) einstellen

Einstellungen ( Nebenbeziige)

| Di
WD1 [077  EUR 08h- [6 EUR 064 EUR D onners lag ~
14h- [9 EUR Sonntagszulage . 00:00-00:00
wp2 [35  EUR  24h- [i3  EUR  [385  EUR DO [i5 h[i5 min [i5:1506:30
Feiertagszulage FR [19 h [30 min [12:30-08:00
Wodj[234 [[EUR Einsatzwechsel 478 EUR — ey
- SA [24 h [0 min [08:000800

08h- (409 EUR  Nachtzulage
WD4 [z23¢ EUR 3 2 !
14h- 576 EUR 2z EUR S0 [z h[30 min [08:00-06:30

DDY - Vorgabe 24h- [371  EUR Uberzeitzulage MO [i5 h[i§5 min [151506:30
55 Stunden [T EUR |
Leistungspramien 2 . DI [i5 h[i5 min [151506:30
11:00  Ruhezeit <8Sid >8Sd -
o [Zoi  EUR Ml [15 h[i5 min [1515.06:30 ‘|
angierer
Begin Nachtstunden S57EUR  71BEUR  Erschwernis A LRE1 56.10EUR
[o0000 = a2ucun ssofup (062 EUR LRE2 3672 EUR
Ende Nachtstunden ERRZ NS Rl
. : arsEUR 53ppup  Crschwernis B
i | Rangiermeist floz
JEWET;“ :az EUR 102 [N Daueraufiriige indern  AAA-Nummern éindern
7 Zulagen akiusksiersn c 9 | G absitsarten ||
Wagenmeister 135 EUR |
2,47 EUR
3 Wiedsthesstellen ‘ Entg.Fortz.Var
1.40 EUR ’T EUR k=
Weichenwarter - .
_‘_’_“_"'ﬂ'fl"’"_J 0,75 EUR Entg.Fariz, AU r i
FAE 40 o 0
S W EUR

Damit der KM Eure Nebenbeztige richtig berechnet habt Ihr die Mdglichkeit, die Vorgaben in dieser
Maske anzupassen.
(Tarifliche Anpassungen werden Uber Updates im laufenden Jahr eingearbeitet)

Bei Mitarbeitern Tarif sind die Faktoren fir Entg.Fortz.Var und Entg.Fortz.AU von der
Lohnabrechnung zu Gbernehmen.

lhr  kdénnt hier auch die Dienstdauervorgaben, Grenze der Ruhezeiten wund die
Bereitschaftszeitraume festlegen.

Auch Dauerauftrage & Nummern der Arbeitsarten lassen sich editieren.
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Personliche Einstellungen und Daten sichern

Unter Bearbeiten, Anderung der Grundeinstellungen wahlen

|Bearbeiten} Eingabe Auswerten Abschluss Tools
Name / Bundesland Strg+A

Ampel Strg+M
Vorgaben (Beziige) Strg+0O
Schichtzeiten Strg+$S
Anderung der Grundeinstellungen Strg+D
Regelarbeitszeit wechseln Strg+R

v Autostart Strg+U

In der Datenaufnahme den Schalter Export personliche Daten betatigen
A& Kontomanager 10.2.2.5 [Sondes 3 = |

Datenaufnahme

Datei Bearbeiten Eingabe  Aul

cW (S @ Impart persidnliche Daten = AI

Check-Bot | Auswahl der Arbeitszeiten | perstriiche Dsten |

r < - - Saldo - Heute -
Sollstunden fiir 2| & Daten speichern [ = |

i ] h 00 min
Jahresarheitszeit - : Lo
Individuelle JAZ Spechemin: [ )] Prva - BB

T N ° Anderungsdat T
Aktuelle Kontosta .Z;} s . pesmngseLm yp. 3 06:08:01
oeleistete Stunder] | Zuets besucht 1 Archiv 18.11.2013 06:11 Dateicrdn :08:
B | Privat 17.11.2013 14:10 Dateiordn

Isokonto - Saldo
Festarbeitszait 20 | | [_1KM personliche Daten Uwe.DBI 111120131849 DEl-Datei

Desktop _| KM persénliche Daten.DBI 1411.201317:29 DBI-Datei
Salclo it lsokanta If.' ]
Saldo ohne lsokol Bibliotheken M Ist-Stunden

A

Gesamtanzeige |Munatsaus eitinderung

Urlaubstage [201

Anspruch SazlE
Erhalten @
Saldo Netzwerk

O il ] v

Urlaubstage [201

Anspruch Dateiname: JfkM persérlichie Daten Mustemann - Speichem
Eiteliey Deteiyp [DBAG Daten / Abbrachen
Saldo =1

& Automatische Zulagenberechnung I~ FAEADF. adi
inschalten ? Lei &mie im Rangierdi
Kontomanager 10.2.2.5 [Sond| Datenbank: Standardorciner

Einen Namen vergeben und speichern
Im kommenden Jahr braucht Ihr, nachdem lhr Datei neu gewahlt - und Euren Namen eingegeben
habt, in der Datenaufnahme nur noch Import Daten dricken, Eure personlichen Daten laden,

fertig!

e




Das Gleiche kdnnen alle Mitarbeiter im Schichtdienst auch mit den eingegeben Schichten machen.
Geht dabei wie folgt vor:

Unter Bearbeiten, Schichtzeiten wahlen

-M_Eingahe Auswerten Abschluss  Tools

| Name / Bundesland Strg+A

| Ampel Strg+M

! Vorgaben (Bezige) Strg+0

. Schichtzeiten Strg+S
Anderung der Grundeinstellungen Strg+D
Regelarbeitszeit wechseln Strg+R

| v Autostart Strg+U

e ey

Im Formular Schichtzeiten den Schalter Export personliche Schichten betatigen

Schichtzeiten

Schicht-Nr.  00:00-00:00 Zeiten Pausen
1 [s;n o|[18:0006:00 = [11 h [15 min [00:45 100 Schichten
2 [s02 0| [06:00-14:00 = [07 h [30 min [00:30
3 [o3 of [ik002200 = [0 h 57 min [0003 By Export persiinlch¥ Schichten |
4 [acs of[z000600 — [07 h [30 min [0030 98 Import perstinliche: Schichten |
6 [s0s  offos001800 = 11 h [15 min 0045  gipichien von - bis:
6 |oos of [180006:00 = [11 h [15 min [00:45 |01—10 j
7 [so4 o|[06:00-12:00 = [06 h [00 min [o0:00
8 |Rune  of[00000000 = [0 h [0 min |oo:00
9 foffen  offonoo0000 = [0 h [0 min [o0:00
Im folgenden Datensatz ist auch die Eingabe fiir eine Doppelschicht miglich |
10 [s13 o|[180006:00 = [11 h 15 min [00:45
2. (kurze) Schicht [06:001200 = [06 h [00 min [DOPPELSCHI
- ¥ Schi i
ﬁ chichtvorgaben im Programm verwenden 7 oK




‘. Kontomanager 10.2.2.5 [Sonderedition EVG] - TESTER2014.DBA | = &3 |

Datei Bearbeiten Eingabe Auswerten Abschluss Tools Info
el Sl EBERMmea mlE -
Schichtzeiten
Gesamtanz Schicht-Nr. 00:00-00:00 Zeiten Pausen
& Daten spei T
1 & Daten speichern L J
7 21 te -
Sollstd | 2 Speichemin: | |, Pivat - @ cE- -
Jahres T N - End d T ten min
L = t
Indlivid 3 &} ame nderungsdatum yp
! L Archiv 1811.2013 06:11 Dateiordn
4 Zuletzt besucht . ) hten
Aktuell ) L Privat 1711.2013 14:10 Dateiordn
geleist 5 - || KM pers@nliche Schichten Uwe.DBS 11.11.2013 18:49 DBS5-Datei
lsakont Desktop | ——
Festarl | § = j
=
Sl 7 Bibliotheken
aldo FStunden
Saldo 8 ﬂ,&.._“! Stunden
Computer
9
Urlaub ¥
Anspru Im folgen
Erhalt Netzwerk
rhahe
a1
seido | 0 o ‘ " | -
2. [kur
Dateiname: IKM personliche Schichten Mustermann j s Speichem |
Urlaub e Dateityp: |DBAG Dat =l Abbrech
Anspru 2 ’ =n =n
Ethalte A £ = |
Saldo =0
/
Kentomanager 10.2.2.5 [Senderedition EVG] | Ubersicht gesamt: Alle Koryéﬂnde anzeigen | Datenbank: Standardordner y

3. Einen Namen vergeben und speichern

Im kommenden Jahr braucht Ihr, nachdem Ihr Eure neue Datei angelegt habt, unter Schichtzeiten
nur noch Import personliche Schichten dricken, Eure personlichen Schichten laden, fertig!



